Guatemala, 30 de noviembre de 2,018/’/

Sefor -

Mario Renato Monterrosd Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimado Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de
presentarle mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 18852018 aprobado
mediante el Acuerdo Ministe/rial Numero 495-2.0’16 correspondiente al mes de
noviembre del presente aﬁo/,';/ para el cobro de mis honorarios estoy presentando

factura serie A ndimero 0021_ L/
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para el control y registro
que se llevara conjuntamente con la Direccion de Asuntos Juridicos y
Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General del Deporte v la
Recreacion, de las demandas derivadas de conflictos individuales o
colectivos de trabajo, tanto en el ambito interno, administrativo o judicial;

2. Brindar asesoria especifica en el tema de prestaciones laborales e
indemnizaciones al personal encargado de los procesos de pago de
prestaciones laborales de la Delegacién de Recursos Humanos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion;

3. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta revisién de
contratos, memorandos, oficios, circulares, providencias o resoluciones de
las autoridades de la Delegacién de Recursos Humanos vinculadas con las

relaciones laborales;




4. Asesoria laboral en la sustanciacion de los procedimientos administrativos
laborales para aplicar disciplina laboral, redactando los proyectos de
formulaciéon de cargos y resoluciones de aplicacién de las sanciones

laborales, su notificacion y ejecucion.
RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se asesor6 en el cumplimiento de la normativa legal del proceso
administrativo disciplinario iniciado a favor de Hellen Viviana Barreno Ixcot.

2. Se brindé asesoria en la revision de oficios y actas relacionadas a
solicitudes realizadas a los reinstalados: Marco Vinicio Mendez Lopez,
Reina Maely Corado y Corado y Glendy Yesenia Chavarria Medrano.

3. Se asesor6 a la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte y la
Recreacion en el desarrollo de lineamientos sobre la impugnacion de
amonestacion del sefior Christian André Sempe Castillo.

Se brindé asesoria en las solicitudes de licencia de matrimonio.
Se asesor6 en la revision de actas administrativas suscritas en la
Delegacion de Recursos Humanos del Deporte v la Recreacfén.

6. Se brind6 asesoria en el traslado de expedientes de sanciones
disciplinarias, licencias de estudios, matrimonio y goce de periodo de
lactancia del personal perteneciente al Viceministerio del Deporte y la

Recreacion.

Diana Lucia Chamalé Blanco




